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Veřejnoprávní smlouva o poskytnutí dotace 
 

Dnešního dne, měsíce a roku uzavřeli účastníci (smluvní strany): 
 

Název:   Městská část Praha 21 

sídlo:    Staroklánovická 260, 190 16 Praha 9 - Újezd nad Lesy 

IČO:    00240923 

DIČ:    CZ00240923 

zastoupená: ……………………………., vedoucí finančního odboru ÚMČ Praha 21 

bankovní spojení:  Česká spořitelna, a.s.  
č.ú:   2000709369/0800 

IDDS:   bz3bbxj 

e-mail:    podatelna@praha21.cz 

kontaktní osoba: ………………………., tel………………………… 

 

jako poskytovatel na straně jedné (dále jen jako „poskytovatel“) 
 

a 

 

jméno/název:  ………………………… 

nar./IČO  ………………………… 

trvalé bydliště/sídlo: ………………………… 

zastoupen:  ………………………… 

bankovní spojení: ………………………… 

IDDS:   ………………………… 

e-mail:   ………………………… 

kontaktní osoba: ………………………… 

 

jako příjemce na straně druhé (dále jen jako „příjemce“) 
 

ve smyslu zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů,  
ve znění pozdějších předpisů, zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, ve znění pozdějších 

předpisů a dle § 159 a násl. zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, tuto 

 

veřejnoprávní smlouvu o poskytnutí dotace 

(dále jen „smlouva“): 
 

Článek I. 
Předmět a účel smlouvy 

 

1. Předmětem této smlouvy je poskytnutí programové dotace, tj. účelově vázaných finančních 
prostředků z rozpočtu poskytovatele na úhradu nákladů spojených s: 

 ………………………………………………………………………………………………………… (podrobný popis účelu tzn. 
název projektu/akce). 

 

2. Poskytnutí dotace schválila Rada městské části Praha 21 usnesením č. ………… ze dne ………….., a to 

za podmínek uvedených v této smlouvě a v Pravidlech městské části Praha 21 pro poskytování 
programových dotací pro rok 2025, které jsou dostupná na webových stránkách poskytovatele 
https://www.praha21.cz/komise-rady/dotacni-komise-dtk, případně na vyžádání v listinné podobě 
v sídle poskytovatele (dále jen „Pravidla“). Příjemce prohlašuje, že se s těmito Pravidly před 

mailto:podatelna@praha21.cz
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podpisem smlouvy seznámil a zavazuje se jimi plně řídit. Podkladem pro uzavření této smlouvy byla 
žádost příjemce o poskytnutí dotace ze dne …………. 
 

3. Dotace se poskytuje ve výši ……… Kč (slovy: ……………………..).  
 

4. Příjemce dotaci přijímá a zavazuje se realizovat projekt/akci ve schváleném rozsahu a kvalitě. 

 

5. Dotaci je možné použít na náklady (výdaje) vzniklé a uhrazené v období od ………. do …………. za 

podmínek stanovených v této smlouvě, přičemž účelu dotace stanoveného v čl. 1 odst. 1 této 
smlouvy je příjemce povinen dosáhnout nejpozději do 31. 12. 20XX.  

 

6. Z dotace nelze hradit zejména: 

- komerční a podnikatelské aktivity; 
- investiční náklady; 
- pořízení pozemků, staveb, bytů či nebytových prostor, jejich technické zhodnocení (tzv. 

stavební investice) a jejich odpisy; 

- odpisy dlouhodobého majetku (dlouhodobým majetkem se rozumí takový majetek, kde doba 
použitelnosti je delší než jeden rok); 

- daně a odvody, pokuty, penále a sankce; 

- výdaje na odměny funkcionářů (např. odměny statutárních orgánů právnických osob); 
- dary s výjimkou věcných cen v soutěžích, které jsou součástí projektu/akce; 

- alkohol, cigarety a zboží podobného charakteru. 
 

7. Finanční prostředky poskytovatel převede na účet příjemce uvedený v hlavičce této smlouvy, pod 
variabilním symbolem IČO/datum narození ve formě DDMMRRRR příjemce nebo si je příjemce 
vyzvedne v hotovosti v pokladně ÚMČ Praha 21, Staroklánovická 260, Praha 9 – Újezd nad Lesy, a to 

nejpozději do 30 kalendářních dnů od podpisu této smlouvy oběma smluvními stranami. 
 

 

 Článek II. 
Práva a povinnosti příjemce 

 

1. Příjemce dotaci přijímá a zavazuje se, že použije dotaci pouze a výhradně za účelem úhrady výdajů 
projektu/akce specifikované v čl. I., odst. 1 této smlouvy v souladu s předloženým rozpočtem 
projektu/akce přiloženým k žádosti o dotaci, v souladu se zásadami zdravého finančního řízení, 
zvláště efektivnosti a hospodárnosti a v souladu s obecně závaznými předpisy. Náklady musí být 
prokazatelně vynaloženy v souvislosti s účelem uvedeným v článku I. této smlouvy a uhrazeny do 

31. 12. 20XX. 

 

2. Příjemce se zavazuje: 
a. čerpání poskytnuté dotace řádně vést a podle jednotlivých služeb odděleně sledovat 

v účetní evidenci, v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění 
pozdějších předpisů; 
 

b. vrátit poskytovateli dotaci, popř. její alikvótní část v případě nerealizace nebo 
předčasného ukončení projektu, v případě použití dotace v rozporu s právními 
předpisy nebo smlouvou, dále v případě, že údaje, na jejichž základě byla dotace 

poskytnuta, byly neúplné nebo nepravdivé, a to bez zbytečného odkladu, ne však 
později, než do 31. 1. 20XX na účet poskytovatele č. 2000709369/0800, variabilní 
symbol IČO/datum narození ve formě DDMMRRRR příjemce; 
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c. přidělené finanční prostředky řádně vyúčtovat do dvou měsíců od ukončení realizace 
projektu/akce. V případě akce realizované před uzavřením této smlouvy, do dvou 
měsíců od jejího uzavření. U akcí ukončených nebo uskutečněných v měsíci listopadu 
nebo prosinci příslušného roku, předloží příjemce toto vyúčtování nejpozději do 15.1. 

následujícího kalendářního roku. Vyúčtování dotace bude obsahovat: závěrečnou 
zprávu o projektu, kopie účetních dokladů (originály těchto účetních dokladů musí být 
viditelně označeny textem „hrazeno z dotace MČ Praha 21“, kopie peněžního deníku, 
fotodokumentaci (plakáty, fotografie a jiné tiskové výstupy). Toto vyúčtování předá 
příjemce poskytovateli na formuláři stanoveném poskytovatelem prostřednictvím 
podatelny ÚMČ Praha 21, poštou na adresu sídla poskytovatele, případně zasláním do 
datové schránky IDDS bz3bbxj. Datum odeslání poštou je bráno jako datum podání; 
 

d. vrátit nevyčerpané finanční prostředky na účet poskytovatele č. 2000709369/0800 

nejpozději do 31.1.  následujícího kalendářního roku s uvedením variabilního symbolu: 
IČO/datum narození ve formě DDMMRRRR příjemce, v případě že příjemce: 

 neuskuteční akci/projekt, na který mu byly finanční prostředky poskytnuty, 
 nevyužije poskytnuté finanční prostředky pro stanovený účel, 
 nevyužije plnou výši poskytnuté dotace – vrací se nevyužitá část finančních 

prostředků. 

Příjemce je povinen před vrácením dotace na účet poskytovatele oznámit tuto 
skutečnost poskytovateli písemným upozorněním na e-mail 

katerina.pechackova@praha21.cz.  

 

3. Dotace nemůže být v průběhu realizace převedena na jiný subjekt. V případě, že se projekt/akce 

neuskuteční, dotace se vrací v plné výši. 
 

4. Příjemce je povinen projekt/akci konanou za finanční podpory poskytovatele viditelně označit 
vhodným způsobem (cedulky, plakáty, poutače apod.) s textem: „Tato akce je finančně podpořena 
MČ Praha 21“ a připojením oficiálního loga městské části Praha 21. Příjemce je povinen na 
výstupech projektu (publikace, propagační a informační materiály, internetové stránky atd.) uvést 
informace o jejich (spolu)financování poskytovatelem. Toto příjemce doloží v rámci vyúčtování 
dotace fotografiemi, plakáty, článkem v Újezdském zpravodaji nebo jinými tiskovými výstupy. Při 
nedodržení této povinnosti se na příjemce vztahuje ustanovení čl. III odst. 2 Práva a povinnosti 
poskytovatele. 

 

5. Spoluúčastí na jednotlivých akcích se rozumí nejen spoluúčast finanční, ale také dobrovolná práce 
či poskytnutí služeb. Pro výpočet spoluúčasti příjemce tyto položky finančně ohodnotí a vyčíslí. 

 

6. Příjemce je povinen do 15 dnů písemně oznámit poskytovateli zahájení insolvenčního řízení, vstup 
právnické osoby do likvidace, změnu statutárního orgánu nebo jeho člena, změnu názvu, 
bankovního spojení, sídla či adresy či jinou podstatnou změnu, která má vliv na realizaci 

projektu/akce, dojde-li k ní v době od uzavření této smlouvy do vyúčtování dotace. Příjemce je dále 
povinen oznámit poskytovateli přeměnu právnické osoby nebo její zrušení s likvidací, a to do 15 dnů 
od rozhodnutí příslušného orgánu, nejpozději do 14 kalendářních dnů od vzniku této skutečnosti. 

 

7. Příjemce se zavazuje v případě svého zrušení či likvidace vrátit nevyužitou část dotace poskytovateli 

do 31. 12. 20XX. 

 

8. Příjemce se zavazuje umožnit poskytovateli kontrolu svého účetnictví vztahujícího se k poskytnuté 
dotaci (nakládání s peněžními prostředky z poskytnuté dotace) a poskytnout poskytovateli 

mailto:katerina.pechackova@praha21.cz


4/6 

 

součinnost při kontrole podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě 
a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů, a to po dobu 

realizace účelu dotace a dále po dobu 5 let po dosažení účelu dotace. Po tuto dobu je příjemce 
povinen uchovávat účetní doklady a záznamy k projektu/akci, na jejíž realizaci byla dotace 
poskytnuta. 

 

 

III. 

Práva a povinnosti poskytovatele 

 

1. Poskytovatel se zavazuje poskytnout příjemci dotaci ve výši a lhůtě uvedené v článku I. této 
smlouvy.  

2. Porušení podmínek uvedených v článku II, odst. 2 písm. b), odst. 2 písm. d) a odst. 4 je považováno 
za porušení méně závažné ve smyslu ust. §10a odst. 6 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových 
pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů. Odvod za tato porušení rozpočtové 
kázně se stanoví následujícím procentem: 
a) předložení vyúčtování podle článku II., odst. 2 písm. d) po stanovené lhůtě: 

 do 7 kalendářních dnů  5 % poskytnuté dotace 

 od 8 do 30 kalendářních dnů  20 % poskytnuté dotace 

 31 kalendářních dnů až 60 dnů 50 % poskytnuté dotace 

 

b) porušení podmínky stanovené v článku II, odst. 4 5 % poskytnuté dotace 

odvod za porušení této podmínky lze stanovit i opakovaně 

  

3. Za závažné porušení povinností vyplývajících z této smlouvy se považuje opožděné dodání 
vyúčtování podle článku II., odst. 2 písm. d) o více než 60 kalendářních dní. V tomto případě bude 

postupováno v souladu s odst. 6 tohoto článku smlouvy a může být uložen odvod za porušení 
rozpočtové kázně až do výše 100 % poskytnuté dotace. 

 

4. Dotaci nelze přidělit žadatelům v případě nevyřešeného vyúčtování jakýchkoliv finančních 
prostředků přidělených poskytovatelem. 

 

5. Poskytovatel je oprávněn provést kontrolu čerpání a využití poskytnuté dotace, zejména kontrolu 
v účetnictví příjemce, ve smyslu zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě 
a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů. 

 

6. Příjemce bere na vědomí, že každé neoprávněné použití nebo zadržení peněžních prostředků 
dotace, definované ust. § 22 odst. 2 a 3 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech 
územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů, je porušením rozpočtové kázně, za které je 
příjemce povinen provést odvod, popř. úhradu penále, v souladu s ust. § 22 odst. 5 a 8 téhož zákona, 
a to ve lhůtě uvedené v rozhodnutí o uložení odvodu, popř. úhradě penále, přičemž peněžní 
prostředky se považují za vrácené dnem jejich připsání na účet poskytovatele uvedený v hlavičce 

této smlouvy. 

 

IV. 

Ukončení smlouvy 

 

1. Smlouvu lze ukončit na základě písemné dohody obou smluvních stran nebo písemnou výpovědí 
smlouvy, a to za podmínek dále stanovených. 
 



5/6 

 

2. Poskytovatel může smlouvu vypovědět jak před poskytnutím, tak i po poskytnutí dotace. 
Výpovědním důvodem je porušení povinností příjemcem dotace stanovených touto smlouvou nebo 
obecně závaznými právními předpisy, kterého se příjemce dopustí zejména, pokud svým jednáním 
poruší rozpočtovou kázeň dle zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních 
rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů. Poskytovatel může dále tuto smlouvu vypovědět 
v případech, kdy 

a) je příjemce, případně jako právnická osoba či některá osoba tvořící statutární orgán příjemce 
odsouzen/a za trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání nebo 
činností příjemce, nebo pro trestný čin hospodářský, anebo trestný čin proti majetku ve smyslu 
zákona č. 40/2009 Sb., trestní zákoník, ve znění pozdějších předpisů a zákona č. 418/2011 Sb., 
o trestní odpovědnosti právnických osob, ve znění pozdějších předpisů, 

b) bylo proti příjemci zahájeno insolvenční řízení podle zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku 
a způsobech jeho řešení, ve znění pozdějších předpisů, 

c) příjemce uvedl nepravdivé, neúplné nebo zkreslené údaje, které byly rozhodnými pro 
poskytnutí dotace, 

d) je příjemce v likvidaci. 
 

3. V případě výpovědi této smlouvy před poskytnutím dotace, nárok na poskytnutí dotace nevzniká 
a nelze se jej platně domáhat. V případě výpovědi smlouvy po poskytnutí dotace se příjemce 
zavazuje poskytnuté peněžní prostředky vrátit bezhotovostním převodem na účet poskytovatele 
bez zbytečného odkladu, nejpozději však do 7 dnů od ukončení této smlouvy výpovědí. 
 

4. Výpověď smlouvy musí být učiněna písemně a musí v ní být uvedeny důvody výpovědi. 
 

5. Výpovědní doba činí 15 dní. Účinky doručení pro účely této smlouvy však nastávají i tehdy, pokud 
příjemce svým jednáním nebo opomenutím doručení zmařil. 

 

6. Při ukončení smlouvy dohodou je příjemce povinen vrátit bezhotovostním převodem na účet 
poskytovatele dotaci, která mu již byla poskytnuta, a to bez zbytečného odkladu, nejpozději do 
7 dnů ode dne uzavření dohody, nedohodnou-li se smluvní strany jinak. 

 

7. Smlouva může být zrušena také z důvodů uvedených v § 167 odst. 1 písm. b) až e) zákona 
č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů. Návrh na zrušení smlouvy musí být 
učiněn písemně a musí v něm být uvedeny důvody, které jsou důvodem pro zrušení smlouvy. 

 

8. Pokud příjemce ve lhůtě stanovené tímto článkem smlouvy nevrátí poskytnutou dotaci 
poskytovateli, považují se tyto peněžní prostředky odpovídající poskytnuté dotaci za zadržené ve 
smyslu zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších 
předpisů. 

V. 

Ustanovení společná a závěrečná 

 

1. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami.  
 

2. Právní vztahy, které nejsou přímo upraveny touto smlouvou, se řídí platnými a účinnými právními 
předpisy ČR, zejména pak příslušnými ustanoveními zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění 
pozdějších předpisů a zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve 
znění pozdějších předpisů. 

 

3. Tuto smlouvu je možné měnit nebo doplňovat pouze písemnou dohodou smluvních stran ve formě 
číslovaných dodatků k této smlouvě podepsaných oběma smluvními stranami. 
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4. Smluvní strany byly informovány, že tato smlouva může být zveřejněna na webových stránkách 
poskytovatele a prohlašují, že skutečnosti uvedené v této smlouvě nepovažují za důvěrné ani za 
obchodní tajemství a udělují souhlas s jejich užitím a zveřejněním. Příjemce rovněž souhlasí 
s případným zveřejněním údajů uvedených ve smlouvě v souladu se zákonem č. 106/1999 Sb., 
o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů.  

 

5. Smluvní strany prohlašují, že dotace poskytnutá dle této smlouvy nenaplňuje kritéria veřejné 
podpory ani veřejné podpory malého rozsahu (de minimis) ve smyslu Nařízení Komise (EU) 
č. 1407/2013 ze dne 18. 12. 2013, o použití článků 107 a 108 Smlouvy o fungování Evropské unie na 
podporu de minimis (zveřejněno v Úředním věstníku L 352/1 dne 24. 12. 2013). 

 

6. Je-li příjemcem dotace právnická osoba, pak v případě zrušení příjemce dotace:   
a) bez likvidace, přechází práva a povinnosti příjemce dotace z této smlouvy bez dalšího na 
právního nástupce příjemce; 
b) s likvidací, je příjemce dotace povinen vrátit celou poskytnutou dotaci, nebyla-li ke dni 

zrušení příjemce tato řádně vyúčtována v souladu s touto smlouvou, případně je povinen vrátit 
její dosud nevyúčtovanou část. 

 

7. Vzor této smlouvy byl schválen Radou městské části Praha 21 usnesením RMČ/93/xxxx/25 ze dne 

29. 10. 2025. 

 

8. Tato smlouva je vyhotovena ve třech stejnopisech, z nichž každý má charakter originálu, z nichž dvě 
vyhotovení obdrží poskytovatel a jedno příjemce. 
 

9. Pozbude-li některé ustanovení této smlouvy platnosti či účinnosti, nebo ukáže-li se některé 
ustanovení této smlouvy neplatným nebo neúčinným, zůstávají ostatní ustanovení této smlouvy 
v platnosti a místo neplatných nebo neúčinných ustanovení smlouvy se použijí ustanovení obecně 
závazného právního předpisu; na platnost a účinnost celé smlouvy nemá neplatnost či neúčinnost 
některého ustanovení žádný vliv a smlouva jako celek zůstává platnou a účinnou. 

 

10. Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly a jsou seznámeny s jejím 
obsahem, kterému rozumí, a dále prohlašují, že smlouva byla uzavřena po vzájemné dohodě, podle 
jejich pravé a svobodné vůle, vážně, určitě a srozumitelně, nikoli v tísni za nápadně nevýhodných 
podmínek, což stvrzují svými podpisy. 

 

V Praze dne...................      V ………….. dne ....................... 

 

 

 

 

 

.......................................     ............................................ 

za poskytovatele       za příjemce 


