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Podmínky zadání veřejné zakázky malého rozsahu na akci 
„Tisk, výroba, doprava a roznos Újezdského zpravodaje“ 

 
  

Tyto zadávací podmínky jsou vypracovány jako podklad pro podání nabídek uchazečů v rámci veřejné 
zakázky malého rozsahu v souladu se zněním § 6 odst. 1 až 3, § 27 písm. a) – dodávky a služby a § 31 
zákona č.134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále také jen 
„zákon“). Nejedná se tedy o zadávací řízení podle zákona č.134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, 
ve znění pozdějších předpisů.    
  

 
1. Vymezení plnění veřejné zakázky  
Předmětem plnění veřejné zakázky je zajištění tisku, výroby (dokončujícího zpracování), dopravy 
a roznosu časopisu Újezdský zpravodaj pro městskou část Praha 21.  

Újezdský zpravodaj bude zhotovován ve formátu A4, s vazbou V1 (2× skobička) a v barevnosti 4/4 
CMYK. Obálka bude vytištěna na ofsetovém bezdřevém nenatíraném papíru o gramáži 120 g/m², vnitřní 
blok na ofsetovém bezdřevém nenatíraném papíru o gramáži 80 g/m².  

Rozsah jednoho vydání bude činit 28, 32 nebo 36 tiskových stran vnitřního bloku + 4 tiskové strany 
obálky, dle konkrétního požadavku objednatele. Náklad každého vydání činí 4 350 kusů. Zpravodaj bude 
vydáván 11× ročně, každý měsíc s výjimkou měsíce srpna. Výtisky budou baleny zpravidla po 50 ks do 
fólie, při větším rozsahu je přípustné balení po 25 ks.  

Součástí plnění je rovněž doprava a roznos všech výtisků do domovních poštovních schránek v k. ú. 
Újezd nad Lesy, s výjimkou schránek u rekreačních objektů označených žlutým číslem popisným. 
Roznos musí být dokončen ve lhůtě nabídnuté uchazečem, která bude pro vybraného zhotovitele závazná 
po celou dobu plnění smlouvy. Nabídnutá lhůta musí být uvedena v celých pracovních dnech a může 
činit nejméně 1 a nejvýše 5 pracovních dnů ode dne vydání příslušného čísla Újezdského zpravodaje. 
Zbývající nerozdané výtisky budou bez zbytečného odkladu dopraveny do sídla objednatele. 

Zhotovitel bude povinen vést evidenci o provedeném roznosu obsahující alespoň datum roznosu 
a identifikaci roznesených ulic nebo lokalit a na vyžádání ji objednateli předložit. 

Bližší podmínky jsou specifikovány ve vzorové smlouvě, která je přílohou těchto zadávacích podmínek. 

V nabídkové ceně musí být zahrnuty veškeré náklady spojené s plněním veřejné zakázky. 
 
Případné dotazy musí uchazeči adresovat zadavateli formou písemné žádosti o vysvětlení zadávací 
dokumentace.  

2. Doba a místo plnění  
Plnění veřejné zakázky bude zahájeno vydáním Újezdského zpravodaje na leden 2027 a bude probíhat 
do 31. 12. 2029. Újezdský zpravodaj bude vydáván pravidelně 11× ročně, vždy s výjimkou měsíce srpna. 
Smlouva může být za podmínek v ní uvedených automaticky prodlužována vždy o dalších 12 měsíců.  
 
Místem plnění je katastrální území Újezd nad Lesy, pokud jde o dopravu a roznos Újezdského 
zpravodaje, a sídlo objednatele – městské části Praha 21, Staroklánovická 260, 190 16 Praha 9, pokud 
jde o dodání zbývajících nerozdaných výtisků. 
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3. Kritéria pro hodnocení nabídek  

Nabídky uchazečů budou hodnoceny podle těchto kritérií: 

- souhrnná nabídková cena v Kč bez DPH – váha 80 % 

- délka roznosu jednoho vydání – váha 20 % 

K hodnocení nabídkové ceny: 
Pro účely hodnocení bude hodnocena souhrnná nabídková cena bez DPH, která bude stanovena jako 
součet nabídkových cen za jedno vydání (tj. náklad 4350 kusů) Újezdského zpravodaje ve všech třech 
požadovaných variantách rozsahu, tj.: 

- VARIANTA 28 + 4, tj. 28 tiskových stran vnitřního bloku + 4 tiskové strany obálky, 
- VARIANTA 32 + 4, tj. 32 tiskových stran vnitřního bloku + 4 tiskové strany obálky, 
- VARIANTA 36 + 4, 36 tiskových stran vnitřního bloku + 4 tiskové strany obálky. 

Hodnocená souhrnná nabídková cena = cena varianty 28 + 4 stran + cena varianty 32 + 4 stran + cena 
varianty 36 + 4 stran. 
 
Nejvýhodnější nabídkou v rámci tohoto dílčího kritéria je nabídka s nejnižší hodnocenou nabídkovou 
cenou. 
 
Počet bodů bude stanoven podle vzorce: 
počet bodů = (nejnižší hodnocená nabídková cena / hodnocená nabídková cena posuzované nabídky) × 
80 
 
Nejvýhodnější nabídka v rámci tohoto dílčího kritéria tedy získá 80 bodů. 
 
 
Nabídkové ceny jednotlivých variant musí zahrnovat veškeré náklady související s plněním veřejné 
zakázky, zejména náklady na tisk, výrobu, dokončující zpracování, dopravu, roznos, personální, 
provozní a organizační náklady a veškeré další náklady potřebné k řádnému splnění příslušného dílčího 
plnění. 
 
K hodnocení délky roznosu: 
Uchazeč v nabídce uvede závaznou dobu, ve které zajistí dokončení roznosu jednoho vydání Újezdského 
zpravodaje do všech míst určených zadávacími podmínkami. 
 
Doba roznosu bude uvedena v celých pracovních dnech v rozmezí 1 až 5 pracovních dnů ode dne vydání 
příslušného čísla Újezdského zpravodaje. Pro účely těchto zadávacích podmínek se pracovním dnem 
rozumí den, který není sobotou, nedělí, státním svátkem ani ostatním svátkem. Kratší nabídnutá doba 
roznosu bude hodnocena lépe. Nabídka delší doby než 5 pracovních dnů nebude splňovat zadávací 
podmínky. 
 
Počet bodů bude stanoven podle vzorce: 
počet bodů = (nejkratší nabídnutá doba roznosu / doba roznosu posuzované nabídky) × 20 
 
Nejvýhodnější nabídka v rámci tohoto dílčího kritéria tedy získá 20 bodů. 
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Uchazečem nabídnutá doba roznosu bude pro vybraného zhotovitele závazná po celou dobu plnění 
smlouvy. 
 
 
Celkové hodnocení: 
Celkový počet bodů nabídky bude stanoven jako součet bodů dosažených v obou dílčích hodnoticích 
kritériích. Maximální počet bodů činí 100 bodů. 
 
Body v obou kritériích i celkový počet bodů se zaokrouhlují na dvě desetinná místa. 
 
Nabídky budou seřazeny sestupně podle celkového počtu dosažených bodů. Jako ekonomicky 
nejvýhodnější bude hodnocena nabídka, která získá nejvyšší celkový počet bodů. 
 
V případě rovnosti celkového počtu bodů dvou nebo více nabídek bude jako výhodnější hodnocena 
nabídka s nižší hodnocenou nabídkovou cenou. Pokud bude shodná i hodnocená nabídková cena, bude 
jako výhodnější hodnocena nabídka s kratší dobou roznosu. V případě shody i v tomto kritériu rozhodne 
mezi shodně hodnocenými nabídkami los provedený transparentním způsobem za účasti dotčených 
uchazečů nebo s možností jejich účasti. 
 
Při posouzení nabídek z hlediska splnění zadávacích podmínek zadavatel posoudí rovněž výši 
nabídkových cen ve vztahu k předmětu veřejné zakázky. Pokud nabídka bude obsahovat mimořádně 
nízkou nabídkovou cenu, bude zadavatel postupovat přiměřeně podle § 113 zákona č. 134/2016 Sb., o 
zadávání veřejných zakázek. 
 

4. Prokázání kvalifikace  

Uchazeč prokáže splnění kvalifikace takto:  
 

- základní způsobilost – analogicky dle § 74 odst. 1 písm. a) až e) zákona způsobem dle § 75 odst. 1 
písm. a) až f) zákona nebo ve formě čestného prohlášení podepsaného osobou oprávněnou jednat 
jménem či za uchazeče (viz příloha č. 3 výzvy k předložení nabídek),  
 

- profesní způsobilost – analogicky dle § 77 zákona prokáže uchazeč předložením výpisu z obchodního 
rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje, a 
dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím 
předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazujícího příslušné živnostenské oprávnění (v kopii 

s tím, že před uzavřením smlouvy může zadavatel požadovat originál či úředně ověřenou kopii 
dokladu), 

 
- technická kvalifikace analogicky dle § 79 odst. 2 písm. b) zákona doložením seznamu minimálně 3 

významných služeb obdobného charakteru poskytnutých v posledních 3 letech před zahájením 
výběrového řízení, s uvedením ceny, doby poskytnutí a identifikace objednatele včetně kontaktního 
údaje pro ověření reference. (doplní uchazeč, jednotný vzor není přílohou zadání). 

 
Jsou-li k prokázání základní způsobilosti předkládány doklady podle § 75 zákona, musí doklady 
prokazující splnění základní způsobilosti prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti 
nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení výběrového řízení, tj. takové doklady nesmí být starší 
než 3 měsíce ode dne zahájení výběrového řízení.     
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5. Lhůta a místo pro podání nabídek   
Uchazeč je povinen nabídku doručit v listinné podobě do konce lhůty pro podání nabídek, tedy 
nejpozději do dne X.X.XXXX do XX:XX hodin do podatelny ÚMČ Praha 21 na adrese Staroklánovická 
260, 190 16 Praha 9. 
 
V případě osobního podání musí být nabídka předána na výše uvedené adrese v pracovní době podatelny 
ÚMČ Praha 21, tj. v pracovní dny v době: 
  

pondělí a středa 8.00 – 12.00 hod. a 13.00 – 17.30 hod.  
úterý a čtvrtek 8.00 – 12.00 hod. a 13.00 – 15.00 hod. 
pátek 8.00 – 12.00 hod.   

 
Nabídka se podává v listinné podobě; podání nabídky prostřednictvím elektronické komunikace (e-
mailem, datovou schránkou apod.) se nepřipouští. Součástí obálky bude rovněž elektronická kopie 
nabídky na flash disku nebo jiném nosiči. Rozhodující je listinné vyhotovení nabídky. 

 
Nabídku uchazeč předloží v zalepené obálce označené „NEOTVÍRAT – VZ – „Tisk, výroba, doprava 
a roznos Újezdského zpravodaje“ 
Uchazeč v nabídce výslovně uvede kontaktní adresu pro písemný styk se zadavatelem. 
 
Případná podání uchazeče učiněná v rozporu s výše uvedenými požadavky zadavatele na formu a 
způsob doručení nabídky uchazeče, byť by se dle obsahu takových podání jednalo o nabídky uchazeče, 
nebudou považovány za nabídky uchazeče a v průběhu výběrového řízení se k nim nebude přihlížet. 

6. Identifikační údaje zadavatele  
Městská část Praha 21  
sídlo: Staroklánovická 260, 190 16 Praha 9  
IČO: 00240923  
 
V technických věcech a v případě zájmu o bližší informace se obracejte na …………………, tel.: 
……………………., e-mail: ………………….. 

7. Doba, po kterou je uchazeč vázán svou účastí  
Uchazeč je vázán svou nabídkou po dobu 60 kalendářních dnů ode dne skončení lhůty pro podání 
nabídek.  

8. Požadavky na jednotné uspořádání písemné nabídky  

Nabídku podá uchazeč zpracovanou v českém jazyce a musí obsahovat:   
  

a) Vyplněný krycí list nabídky (nevyplněný vzor - příloha č. 2 výzvy k předložení nabídek), který bude 
obsahovat název a přesnou adresu uchazeče s označením pověřeného zástupce pro případné další 
jednání, vč. uvedení tel. spojení.  
Krycí list bude obsahovat prohlášení uchazeče, že údaje v něm uvedené odpovídají z jeho strany 
předloženému návrhu smlouvy o dílo, která je součástí přílohy č. 4 výzvy k předložení nabídek. Krycí 
list bude podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.   

mailto:vladimir.saitz.ml@praha21.cz
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Cena bude stanovena s uvedením ceny bez DPH, samostatně DPH a ceny včetně DPH. Nabídkové 
jednotkové ceny jsou do 31. 12. 2029 pevné a nejvýše přípustné. Jejich případná úprava od roku 2030 
je možná pouze za podmínek stanovených ve vzorové smlouvě o dílo. 
 

b) Čestné prohlášení uchazeče (nevyplněný vzor - příloha č. 3 výzvy k předložení nabídek), že je 
uchazeč vázán celým obsahem nabídky po dobu 60 kalendářních dnů po ukončení lhůty pro podání 
nabídek, prohlášení uchazeče, že splňuje základní způsobilost analogicky dle § 74 zákona, že se v plném 
rozsahu seznámil s rozsahem a povahou veřejné zakázky, že jsou mu známy veškeré technické, 
kvalitativní a jiné podmínky nezbytné k její realizaci, že se seznámil s podmínkami a podklady zadání 
zadavatele, že jsou pro něj veškeré tyto podklady srozumitelné a dostatečné, že v případě uzavření 
smlouvy bude po celou dobu jejího trvání disponovat pojištěním odpovědnosti v rozsahu požadovaném 
vzorovou smlouvou o dílo, že se soutěžními podmínkami veřejné zakázky souhlasí a respektuje je a že 
disponuje takovými technickými, personálními a ekonomickými kapacitami, které jsou k realizaci 
veřejné zakázky nezbytné. Čestné prohlášení bude obsahovat rovněž prohlášení uchazeče, že se na něj 
nevztahují tzv. individuální mezinárodní sankce ve smyslu § 48a zákona, kdy tyto vylučují účast ve 
výběrovém řízení. Toto prohlášení bude podepsané osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče či za 
uchazeče. 
 
c) Výpis z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do 
takové evidence vyžaduje, a doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů 
v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 
živnostenské oprávnění (v kopii s tím, že před uzavřením smlouvy může zadavatel požadovat originál 
či úředně ověřenou kopii dokladu).  
 
d) Seznam minimálně 3 významných služeb obdobného charakteru jako je předmět plnění této 
veřejné zakázky, poskytnutých uchazečem v posledních 3 letech před zahájením výběrového řízení, 
s uvedením ceny, doby poskytnutí, identifikace objednatele a kontaktního údaje pro ověření reference. 
 
e) Návrh smlouvy o dílo 
Uchazeč předloží jako součást nabídky návrh smlouvy, který je samostatnou přílohou č. 4 výzvy 
k předložení nabídek, a to podepsaný uchazečem, statutárním zástupcem uchazeče nebo osobou 
příslušně zmocněnou. Návrh smlouvy je závazný. Uchazeč v návrhu smlouvy doplní žlutě označená 
pole, jiné změny v návrhu se nepřipouští. K návrhu smlouvy budou doloženy i požadované přílohy 
smlouvy, pokud je již uchazeč nepředložil jako samostatný dokument k nabídce (doklady tedy není třeba 
předkládat duplicitně). 
 
f) Prohlášení o poddodavatelích (nevyplněný vzor - příloha č. 5 výzvy k předložení nabídek). Vyplněný 
seznam poddodavatelů vybraného uchazeče bude tvořit přílohu č. 1 smlouvy o dílo. 

 
Nabídku předloží uchazeč v listinné podobě v jednom vyhotovení. Všechny dokumenty, které jsou 
součástí nabídky, budou řádně čitelné, bez škrtů a přepisů. Nabídka bude pevně a nerozebíratelně 
spojena se zabezpečením proti manipulaci – např. sešitím všech listů nabídky tkanicí a jeho zapečetění 
přelepkou s razítkem a podpisem. 

Jednotlivé listy nabídky musí být očíslovány nepřerušenou vzestupnou číselnou řadou. 
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Dále bude nabídka předložena v jednom vyhotovení v elektronické podobě – sken všech dokumentů, jež 
jsou součástí nabídky na flash disku nebo jiném nosiči. Na flash disku či jiném nosiči (např. CD, DVD 
apod.) bude umístěna nabídka uchazeče v podobě zcela shodné s nabídkou uchazeče v listinné podobě. 
Flash disk či jiný nosič s nabídkou uchazeče bude vložen do obálky s nabídkou uchazeče společně 
s listinnou podobou nabídky. 

 

DALŠÍ PODMÍNKY      

Zadavatel si vyhrazuje právo na upřesnění výzvy, změnu nebo úpravu podmínek stanovených v zadávací 
dokumentaci, a to buď na základě žádosti uchazečů o dodatečné informace k zadávací dokumentaci, 
nebo z vlastního podnětu. 

Zadavatel nepřipouští variantní řešení provedení zakázky.  

Uchazeč nemá právo na náhradu nákladů spojených s účastí ve výběrovém řízení na veřejnou zakázku.  

Zadavatel předložené nabídky nevrací a ponechává si je z důvodu nutné archivace jako doklad o průběhu 
výběrového řízení.   

Zadavatel si vyhrazuje právo vyloučit uchazeče, který podal více nabídek samostatně nebo společně 
s jinými uchazeči, nebo podal nabídku a současně je osobou, jejímž prostřednictvím jiný uchazeč 
v tomtéž výběrovém řízení prokazuje kvalifikaci. 

Zadavatel může požadovat po uchazeči, aby písemně objasnil předložené informace či doklady nebo 
předložil další dodatečné informace či doklady prokazující splnění kvalifikace. Uchazeč je povinen 
splnit tuto povinnost v přiměřené lhůtě stanovené zadavatelem.  

Zadavatel si vyhrazuje právo kdykoliv zrušit toto výběrové řízení, a to bez uvedení důvodu.  

Zadavatel si vyhrazuje právo neuzavřít smlouvu s žádným uchazečem, a to bez uvedení důvodu.  

Pokud uchazeč nesplní podmínky výzvy, bude jeho nabídka vyřazena.  

Bude-li nabídka uchazeče shledána nejasnou nebo neúplnou, může zadavatel vyzvat uchazeče k 
doplnění nebo vysvětlení nabídky v přiměřené dodatečné lhůtě. Doplněním nelze měnit či doplňovat 
nabízené plnění, nabídkovou cenu nebo skutečnosti rozhodné pro hodnocení. Pokud uchazeč neposkytne 
v požadovaném termínu doplnění či vysvětlení, může to mít za důsledek vyřazení nabídky a následné 
vyloučení uchazeče z výběrového řízení. 
Zadavatel si vyhrazuje právo na ověření údajů uvedených v nabídce.  

Uchazeč může provádět změny v nabídce před uplynutím lhůty podání pro podání nabídky písemnou 
formou stažením původní a předložením nové nabídky.  

Uchazeč musí doručit zadavateli nabídku nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek. Nabídky, které 
uchazeči doručí zadavateli po skončení této lhůty, zadavatel nebude hodnotit. 
 

 


